REGULAMIN ORGANIZACYJNY PODMIOTU LECZNICZEGO
- SPECJALISTYCZNA PRZYCHODNIA STOMATOLOGICZNA AMIGODENTAL

Postanowienia ogoélne

§1

1. Podmiot leczniczy dziata i wykonuje dziatalno$¢ leczniczg pod firmg ,Specjalistyczna
Przychodnia Stomatologiczna AMIGODENTAL, zarejestrowang w todzi przy ulicy Rojnej 22,
91-134 t6dz.

§2

Podmiot leczniczy (zwany dalej: SPS AMIGODENTAL ) dziata na podstawie:

1. powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa;
2. wpisu do wtasciwego rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg;
3. regulaminu organizacyjnego.

§3

Regulamin organizacyjny SPS AMIGODENTAL okresla w szczegdlnosci:

1. przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem wtasciwej
dostepnosci i jakosci tych swiadczen;
2.organizacje i zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych przedsiebiorstwa
podmiotu oraz warunki wspétdziatania miedzy tymi jednostkami;
. warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;
. wysokos$c¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej;
. organizacje procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat oraz
ich wysokos¢;
6. wysokos$¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkow
publicznych;
7.sposob kierowania jednostkami lub komdrkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa
podmiotu.

u b~ W

Miejsce udzielania swiadczen

§4

1. SPS AMIGODENTAL udziela s$wiadczen zdrowotnych w pomieszczeniach Zakfadu podmiotu
leczniczego, pod adresem ul. Rojna 22, 91-134 +4dz
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Cele i zadania podmiotu

§5

1. Celem gtéwnym Zaktadu podmiotu leczniczego SPS AMIGODENTAL jest podejmowanie
dziatan na rzecz ochrony i poprawy stanu zdrowia ludnosci poprzez organizowanie i
prowadzenie dziatalnosci leczniczej, profilaktycznej, state podnoszenie poziomu
$wiadczonych ustug oraz propagowanie zachowan prozdrowotnych.

2. Do zadan nalezy w szczegolnosci udzielanie $wiadczen zdrowotnych z zakresu
stomatologii.

Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych

§6

1.Zaktad SPS AMIGODENTAL prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w rodzaju ambulatoryjne
stomatologiczne swiadczenia zdrowotne.
2. Zakres $wiadczen udzielanych przez Zaktad obejmuje:
e Stomatologie zachowawczg dla dorostych i dzieci
e Chirurgie stomatologiczng obejmujgca stomatologiczne zabiegi chirurgiczne w
znieczuleniu miejscowym
e chirurgie szczekowo-twarzowa- zabiegi ambulatoryjne w znieczuleniu
miejscowym
e Periodontologie
e Ortodoncje
e Protetyke
e Diagnostyke radiologiczng

Sposob kierowania jednostkami lub komérkami organizacyjnymi Zaktadu

§7

1. SPS AMIGODENTAL kieruje dr n. med. Joanna Jasinska-Pietka, zwana dalej Kierownikiem.

2. Kierownik wykonuje wszystkie obowigzki i prawa, jakie na podmiot leczniczy naktadajq
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, prowadzi sprawy oraz reprezentuje podmiot
leczniczy na zewnatrz.

3. Kierownik kieruje podmiotem leczniczym oraz jednostkami i komérkami organizacyjnymi
Zaktadu podmiotu leczniczego, z zastrzezeniem ust. 4.

4, Kierownik moze powotywaé¢ kierownikéw poszczegdlnych jednostek lub komérek
organizacyjnych.

5. W przypadku powotania kierownikéw jednostek lub komédrek organizacyjnych, Kierownik
okresli zakres ich obowigzkdéw oraz udzieli im stosownych petnomocnictw i upowaznien.
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Struktura organizacyjna

§8

1. Strukture organizacyjng Zaktadu podmiotu leczniczego SPS AMIGODENTAL - tworzg
nastepujace jednostki i komorki organizacyjne:

Jednostka organizacyjna - SPS AMIGODENTAL

W ramach jednostki organizacyjnej funkcjonujg Poradnie:

I. Poradnia stomatologii ogdlinej

II. Poradnia chirurgii stomatologicznej

II1. Poradnia chirurgii szczekowo-twarzowej

IV. Poradnia stomatologii dzieciecej

V. Poradnia diagnostyki obrazowej (pracownia RTG - badania punktowe,
pantomograficzne, tomografia wolumetryczna-CBCT)

Organizacja i zadania poszczegdéinych jednostek organizacyjnych Zakiadu
podmiotu leczniczego oraz warunki ich wspoétdziatania

§9

. Do zadan jednostek organizacyjnych wymienionych w § 8 nalezy sprawowanie
kompleksowej opieki nad pacjentami poprzez wykonywanie Swiadczen zdrowotnych w
zakresie stomatologii, a w szczegdlnosci udzielanie porad i konsultacji lekarskich oraz
kierowanie i przeprowadzanie badan diagnostycznych.

. Do zadan Poradni stomatologicznej ogolnej nalezy w szczegdlnosci:

e diagnozowanie schorzen jamy ustnej u oséb dorostych i dzieci,

e udzielanie $wiadczen w zakresie stomatologii zachowawczej dla oséb dorostych,

e udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie higieny i profilaktyk choréb jamy
ustnej,
wystawianie opinii i zaswiadczen o stanie zdrowia i niezdolnosci do pracy,
tworzenie dokumentacji medycznej.

. Do zadan Poradni chirurgii stomatologicznej nalezy w szczegolnosci;

diagnozowanie schorzen jamy ustnej u oséb dorostych i dzieci,

wykonywanie zabiegdw w znieczuleniu miejscowym,

udzielanie $wiadczen w zakresie chirurgii stomatologicznej dla oséb dorostych i dzieci,
udzielanie $wiadczen w zakresie implantologii dla os6b dorostych,

wystawianie opinii i zaswiadczen o stanie zdrowia i niezdolnosci do pracy,

tworzenie dokumentacji medycznej.

. Do zadan Poradni chirurgi szczekowo-twarzowej nalezy w szczegdlnosci:
e diagnozowanie schorzen jamy ustnej u osob dorostych i dzieci,
e udzielanie $wiadczen w zakresie chirurgii szczekowo-twarzowej dla 0oséb dorostych i
dzieci ,
e udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie higieny i profilaktyk choréb jamy
ustnej, w tym profilaktyki onkologicznej jamy ustnej
wystawianie opinii i zaswiadczen o stanie zdrowia i niezdolnosci do pracy,
tworzenie dokumentacji medycznej.
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. Do zadan Poradni stomatologicznej dzieciecej nalezy w szczegdlnosci:

e diagnozowanie schorzen jamy ustnej u dzieci,

udzielanie sSwiadczen w zakresie stomatologii zachowawczej dla dzieci,
udzielanie $swiadczen z zakresu profilaktyki stomatologicznej u dzieci
wystawianie opinii i zaswiadczen o stanie zdrowia ,

tworzenie dokumentacji medycznej.

. Do zadan Poradni diagnostyki obrazowej nalezy w szczegdlnosci:

e wykonywanie stomatologicznych badan rentgenowskich wewnatrzustnych,
pantomogaficznych i tomografii komputerowej- CBCT
stosowanie ustalonych zasad ochrony radiologicznej,
tworzenie dokumentacji medycznej.

§ 10

. Poszczegdlne jednostki Zaktadu oraz osoby wykonujgce prace badz swiadczace ustugi w
ramach tych jednostek i komorek, obowigzane sg do wspotdziatania dla zapewnienia
sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym i administracyjno-gospodarczym.

. Za prawidiowe wspétdziatanie odpowiedzialny jest Kierownik badz inne osoby wyznaczone
przez Kierownika.

. Wspotdziatanie odbywa sie z poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych
§ 11

. SPS AMIGODENTAL organizuje Swiadczenia zdrowotne udzielane w zakresie okreslonym w
niniejszym regulaminie, z zapewnieniem wtasciwej dostepnosci i jakosci tych $Swiadczen w
jednostkach przedsiebiorstwa podmiotu, w sposdb gwarantujgcy pacjentom najbardziej
dogodng forme korzystania ze $wiadczen.

. Rejestracja pacjentow odbywa sie w kazdej dostepnej formie, tj. osobiscie badz
telefonicznie, za posrednictwem cztonkéw rodziny lub osdb trzecich, z wyznaczeniem dnia
i godziny realizacji swiadczenia zdrowotnego. Rejestracja moze odbywacd sie takze drogg
internetowa.

. Swiadczenia zdrowotne sg udzielane w terminach ustalonych z osobami rejestrujacymi
sie, w dniach i godzinach ich udzielania.

. SPS AMIGODENTAL nie moze odmowic¢ udzielenia swiadczenia zdrowotnego osobie, ktora
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia, ze wzgledu na zagrozenie
zdrowia lub zycia. W stanach nagtych swiadczenia zdrowotne sg udzielane niezwtocznie.

. Lekarze Zaktadu SPS AMIGODENTAL kierujg pacjentow na konsultacje specjalistyczne
przez wystawienie skierowania zgodnie z warunkami okreslonymi w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa oraz przez ptatnikéw.

. Lekarze Zaktadu SPS AMIGODENTAL kierujg pacjentéw na leczenie szpitalne i inne niz
szpitalne, realizowane w warunkach stacjonarnych i catodobowych, jezeli cel leczenia nie
moze by¢ osiggniety ambulatoryjnie.
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Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami leczniczymi
§12

. Zaktad SPS AMIGODENTAL w celu zapewnienia prawidtowosci diagnostyki i leczenia

pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,

wspotdziata z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza, udzielajgcymi
$wiadczen zdrowotnych na rzecz tych pacjentéw.

. Zaktad SPS AMIGODENTAL oraz osoby udzielajace w jej imieniu $wiadczen zdrowotnych,

udzielajg innym podmiotom wykonujacym dziatalno$¢ leczniczg informacji zwigzanych z

pacjentem w przypadku gdy:

e pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgode na ujawnienie tajemnicy;

e zachowanie tajemnicy moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia
pacjenta lub innych oséb;

e zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie, zwigzanych z
udzielaniem $wiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujgcym zawod medyczny,
uczestniczacym w udzielaniu tych swiadczen;

e obowigzujgce przepisy prawa tak stanowia.

. Zaktad SPS AMIGODENTAL udostepnia podmiotom wykonujacym dziatalno$¢ leczniczg

dokumentacje medyczng pacjentéw, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do

zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych.

. Wspotdziatanie z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ leczniczg odbywa sie z

poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz z poszanowaniem

praw pacjenta.

Prowadzenie dokumentacji medycznej oraz optaty za jej udostepnianie
§ 13

. Zaktad SPS AMIGODENTAL prowadzi dokumentacje medyczng osdb korzystajacych ze
$wiadczen zdrowotnych oraz zapewnia ochrone i poufnos$¢ danych zawartych w tej
dokumentacji zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w przypadku
udzielania $wiadczen finansowanych ze $rodkéw publicznych takze zgodnie z wymogami
okreslonymi przez ptatnika $wiadczen.

. Zaktad SPS AMIGODENTAL udostepnia dokumentacje o ktérej mowa w ust. 1:

pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez
pacjenta; po $mierci pacjenta, prawo do wgladu w dokumentacje medyczng ma
osoba upowazniona przez pacjenta za zycia;

podmiotom udzielajacym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci Swiadczen zdrowotnych;

organom wiadzy publicznej, organom samorzadu zawodéw medycznych oraz
konsultantom krajowym i wojewoddzkim, w zakresie niezbednym do wykonywania
przez te podmioty ich zadan, w szczegélnosci kontroli i nadzoru;

podmiotom, uprawnionym w mys| ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej do przeprowadzania na zlecenie ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
kontroli podmiotu leczniczego, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli;
ministrowi witasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w
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zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie
zostato przeprowadzone na ich wniosek;

organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w
zwigzku z prowadzonym przez nie postepowaniem;

podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestrow;

zaktadom ubezpieczen - za zgodg pacjenta;

lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy s$wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o
akredytacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia;
szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych -
bez ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej
dokumentacja dotyczy;

innym osobom i podmiotom, uprawnionym na mocy powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa.

Dokumentacja medyczna jest udostepniana do wgladu w siedzibie Zaktadu podmiotu
leczniczego lub poprzez sporzadzenie jej kserokopii, odpiséw badz wyciggow, w tym
takze na nosnikach elektronicznych. W wyjatkowych wypadkach dokumentacja
udostepniana jest w formie oryginatu. W tym wypadku podmiot sporzadza dla swoich
potrzeb kopie dokumentacji.

Za udostepnienie dokumentacji medycznej Zaktad SPS AMIGODENTAL pobiera optaty w
kwotach:

jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej - 0,002 przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych;

jedng strone kopii dokumentacji medycznej - 0,0002 przecietnego wynagrodzenia, o
ktérym mowa powyzej;

sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym
nosniku danych, jezeli podmiot wykonujacy dziatalno$¢ leczniczg prowadzi
dokumentacje medyczng w postaci elektronicznej - 0,002 przecietnego
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w powyzej.

Kierownik Zaktadu SPS AMIGODENTAL moze zwolni¢ wnioskujacego o kopie
dokumentacji z optat okreslonych w punkcie 4.

Wysokos¢ oplat oraz organizacja procesu udzielania $§wiadczen zdrowotnych
odptatnych

§ 14

. Zaktad SPS AMIGODENTAL moze udziela¢ $wiadczen zdrowotnych wytacznie odptatnie.

. SPS AMIGODENTAL nie posiada umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia na refundacje

$wiadczen zdrowotnych oraz na refundacje wystawionych recept

. Za udzielone $wiadczenia zdrowotne pacjenci wnoszg optaty zgodnie z ustalonym
cennikiem optat. Wysokos$c¢ optat okresla Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego.
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Optaty za udzielane $wiadczenia zdrowotne wnoszone sg w kasie Przychodni.

. Kierownik Zaktadu a za jego zgoda lekarze prowadzacy mogg zwolni¢ w szczegdlnych
przypadkach pacjenta z optat za leczenie.

. Zaktad leczniczy zastrzega sobie prawo Swiadczenia wybranych ustug ,,pro publico bono”

§ 15

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, organizowane jest w taki sposdéb, aby nie
ogranicza¢ dostepnosci $wiadczen finansowanych ze $rodkdw publicznych; w sposéb
zapewniajacy poszanowanie zasady sprawiedliwego, rownego, niedyskryminujgcego i
przejrzystego dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi.

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, pozostaje bez wptywu na ustalong
kolejnos¢ udzielania s$wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych.

. Swiadczenia zdrowotne odptatne, udzielane beda w miare mozliwosci w dniu zgtoszenia
lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem, wedfug ustalanej kolejnosci w dniach i
godzinach ich udzielania.

. Pacjent ma prawo do petnej informacji dotyczacej jego prawa do uzyskania Swiadczenia
finansowanego ze $rodkdéw publicznych oraz o warunkach uzyskania takiego $wiadczenia.

§ 16

. Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego zostat nadany przez jego Kierownika i
wchodzi w zycie z dniem podpisania

. Dzieci i miodziez do 18 roku zycia moga przebywa¢ w SPS AMIGODENTAL tylko pod
nadzorem petnoletnich opiekunéw prawnych. Badanie i zabiegi mogg by¢ wykonywane
jedynie w obecnosci opiekundw prawnych. Zgode na zabieg pacjentéw do 13 roku zycia
wyraza minimum 1 opiekun prawny, pacjentéw miedzy 13 a 18 rokiem zycia opiekun
prawny i pacjent niepetnoletni.

. Opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za zachowanie i bezpieczenstwo dzieci
przebywajgcych na terenie obiektu SPS AMIGODENTAL. Opiekunowie odpowiadajq za
wszelkie wyrzadzone przez nich szkody.

. Na terenie zaktadu podmiotu leczniczego znajduje sie system monitoringu wizyjnego wraz
Z zapisem a nagrania z kamer mogg by¢ podstawg do pociggniecia do odpowiedzialnosci
pacjentow i personelu ktérzy nie stosujg sie do regulaminu oraz instrukcji. Monitoring
prowadzony jest w sposdb nienaruszajacy dobr osobistych oraz godnosci pacjentow i
personelu

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Cennik ustug

tédz, 01.03.2015

dr n. med. Joanna Jasinska-Pietka
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